Udostepnianie Formsdw pomiedzy roznymi uzytkownikami i szkotami.

1. Po zalogowaniu sie do Office 365, otwieramy aplikacje Forms. Szukamy z lewej strony ekranu
zielonej ikony z literka F.
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2. Pojej kliknieciu zostaniemy przeniesieni do aplikacji Forms.
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3. Znajdujemy ankiete, test lub sprawdzian, ktéry chcemy udostepnic¢, otwieramy go.
4. W prawym, gérnym rogu klikamy na przycisk Udostepnij.
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Ankieta ta jest anonimowa. Twoje opinie s3 dla nas bardzo wazne, dlatego prosimy o powazne i 5z
odpowiedzi na ponizsze pytania. ] W tabelach poprawna odpowiedz zaznaczasz X . Dziekuje bardz @

Udostepnij jako szablon
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5. Jesli chcemy udostepni¢ ankiete, test lub sprawdzian innemu nauczycielowi, tak aby modgt
skorzystac z ,gotowca”, nalezy klikngé na napis Uzyskaj link do duplikowania. Zobaczymy taki
komunikat: ,,Kazda osoba dysponujgca linkiem moze duplikowac”
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Klikamy na przycisk kopiuj. Pokazuje sie komunikat: Ten link jest gotowy do wklejenia.
Skopiowany link przekazujemy do zainteresowanych oséb.
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Kazda osoba dysponujaca linkiem moze duplikowaé
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Ten link jest gotowy do wklejenia.

Udostepnij do wspotpracy
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7. Po kliknieciu na link otworzy sie formularz i jednoczesnie nauczyciel zobaczy ponizszy
komunikat:

Y
hg_ Zduplikuj ten formularz i zacznij uzywac go jako wiasnego.

8. Nalezy klikngé na przycisk Zduplikuj.
9. 0Od tej pory formularz bedzie widoczny na koncie innego nauczyciela. Mozemy dowolnie
edytowac. Formularz jest zapisywany automatycznie na koncie uzytkownika.
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10. Jesli chcemy w grupie kilku nauczycieli tworzy¢ ankiety/testy, to po kliknieciu na przycisk
Udostepnij, klikamy na napis: ,,Uzyskaj link do wyswietlania i edytowania”.
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11. Pojawi sie nowa lista rozwijalna, z ktérej mozemy wybrac:
a. Uzytkownicy z kontem stuzbowym Office 365 mogg wyswietla¢ lub edytowac.
b. Osoby w mojej organizacji mogg wyswietlaé i edytowad.
c. Okreslone osoby w mojej organizacji mogg wyswietlac i edytowad.

Udostepnij do wspotpracy

Osoby w mojej organizagji mogg wyswietlad i edyt.. .~

Udostepnij do wspotpracy

Uzytkownicy z kontem stuzbowym ustugi Office

Uzytkownicy z kontem stuzbowym ustugi Office 3... ~~
365 moga wyswietlac i edytowad

Osoby w mojej organizacji moga wyswietlac i
v edytowaé

https://forms @

Okreélone osoby w mojej organizagji moga
wyswietlaé | edytowad

Wybranie pierwszej opcji spowoduje, ze formularz mozna przekaza¢ do np. osoby, ktéra
pracuje w innej szkole. Druga opcja pozwoli na wspdtprace pomiedzy osobami z jednej szkoty,
a trzecia - udostepniamy tylko wybranym osobom.

12. Po wybraniu opcji udostepniania klikamy na przycisk Kopiuj i znowu pojawi sie komunikat ,Ten
link jest gotowy do wklejenia”

Udostepnij do wspotpracy

Osoby w mojej organizagi moga wyswietlad i edyt... -~
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Ten link jest gotowy do wklejenia.

13. Przekazujemy link wybranym osobom. Wspdtpracownicy mogg nanosi¢ zmiany.



